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Ez a Visszaélések bejelentésére vonatkozo szabalyzat f6 célja:

— avisszaélések bejelentésére és a bejelentések kezelésére vonatkozé szabalyok
megallapitasa, valamint annak biztositasa, hogy a Vallalat m(ikodése teljes
mértékben megfeleljen a bejelenték védelmére vonatkozé eléirdsoknak. Az unids jog
megsértését bejelent6 személyek védelmérél sz616, 2019. oktéber 23-i (UE)
2019/1937 eurdpai parlamenti és tandcsi iranyelvnek, valamint a lengyel jognak vald
megfelelés, mindaddig, amig az iranyelv ehhez alkalmazandé;

— minden érdekelt fél szdmara lehetévé tenni a jogsértések bejelentését, akar
névtelendl is. Ez a Vallalat, valamint a Vallalat altal étrehozott vallalatcsoport
érdekelt feleit érinti, beleértve kilondsen a munkavallaldkat, az egylttm(ikodé
feleket, a helyi kozosség képviseldit, valamint minden mas személyt és szervezetet,
akit a Vallalat/Csoport tevékenységei kozvetve vagy kdzvetlenil érintenek;

— biztositani, hogy a Vallalat kell6 gondossaggal jarjon el a kdvetkez6k érdekében:

a. ajohiszemlien tett bejelentések bizalmas kezelése,

a jelentések feldolgozasanak integritasa és megbizhatdsaga érdekében
megoldasok alkalmazasa,

c. abejelentett szabalytalansagok felszamolasa,
— abejelent6k tajékoztatdsa a Vallalatnak a bejelentett visszaélésekkel kapcsolatos
szabalyzatardl és a folyamat felligyeletérdl.
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Jogi személy (Vallalat) — a torvény szerint a POLON-ALFA S.A. Vallalat (székhelye:
Bydgoszcz, irdnyitdszam: 85-861, cim: ul. Glinki 155, bejegyezve a Bydgoszcz-i Kerlleti
Birdsag Xlll. Kereskedelmi Osztalya altal vezetett vallalkozéi nyilvantartasba,
cégjegyzékszam (KRS): 0000718974, addszam (NIP): 554-03-11-901, Statisztikai
cégazonositészdm (REGON): 091193376), torzst6ke Osszege: 474.350,00 PLN, teljes
mértékben befizetve.

Utdintézkedések — a jelentésben szereplé informdacidk pontossaganak értékelése,
valamint a bejelentés targyat képez6 jogsértések megel6zése érdekében megtett
intézkedések. Ezek az intézkedések kiilondsen a kovetkezbket foglaljak magukban:

- abejelentés ellendrzése;

- vizsgalat lefolytatdsa, beleértve a visszaélést bejelentd személlyel valé tovabbi
kommunikaciot (ha lehetséges), bizonyitékok Osszegyljtése és elemzése, tanukkal
vagy a bejelentésben szabdlysért6ként megnevezett személlyel folytatott interjuk;

- visszajelzés a visszaélést bejelent6 személy szdmara;

- ellenintézkedések.

Szabalysérté magatartas:

a)  Torvénysértés — olyan tényleges vagy potencialis cselekmény vagy mulasztas,
amely jogellenes, vagy amelynek célja a torvény megkertlése:

- kozbeszerzés,

- korrupcio,

- szolgdltatasok, termékek és pénzligyi piacok,

- pénzmosas elleni kiizdelem és a terrorizmus finanszirozasa elleni kiizdelem,

- termékbiztonsag és megfelelGség,

- kozlekedésbiztonsag,

- kornyezetvédelem,

- sugarvédelem és nukledris biztonsag

- élelmiszer- és takarmanybiztonsag,

- allategészségligy és allatjolét,

- kozegészségligy,

- fogyasztévédelem,

- maganélet és személyes adatok védelme,

- a hdldzati és informacids rendszerek biztonsaga,

- alengyel Kbztarsasag Allamkincstaranak, a helyi &nkormdnyzatoknak és az
Eurdpai Unidnak a pénziigyi érdekei,

- az Eurdpai Unid belsd piaca, beleértve a kozjogi versenyszabalyokat, az dllami
tdmogatasi szabdlyokat és a tarsasagi addzast.

- Alkotmanyos szabadsag és az emberi és allampolgari jogok — az egyén és a
hatésagok kozotti kapcsolatokban;
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b) Egyéb jogsértések az a) pontban felsoroltakon kivil - a Vallalat meglévé
eljarasainak, szabalyzatainak, rendelkezéseinek és el6irdsainak tényleges vagy
potencialis megsértése vagy visszaélés (cselekmény vagy mulasztas), beleértve az
Etikai Kédexben leirt iranyelveket. Ez akkor is érvényes, ha mas szabalyzatok
kerllnek végrehajtasra, amelyek a fenntarthatdsagi jelentéstételre (ESG)
terjednek ki a feladatok elmulasztdsdval, a hatalommal vald visszaéléssel, az
Ovatossagi szabdlyok megsértésével, blincselekmény elkovetésével, hivatali
visszaéléssel, pszichoterror vagy diszkriminacié elkdvetésével.

Bejelentd személy:

A visszaélést Bejelent6 személy — a visszaélést Bejelent6 személyek védelmérél sz,
2024. junius 14-i torvény 4. Cikkének (1) és (2) bekezdésében emlitett természetes
személy, aki a munkavégzéssel Osszefliggésben szerzett jogsértéssel kapcsolatos
informacidkat jelentett be. Kiilonésen munkavallalék, munkaviszonytél eltéré
jogviszony alapjan munkat végzé személyek, beleértve a polgari jogi szerz6dés alapjan
munkat végz6 személyeket, jogi személy tagszervei.

Egyéb (nem bejelentd) személy — az a természetes személy vagy szervezet, aki nem
minGslil visszaélést Bejelent6 személynek (nem felel meg a térvény értelmében a
visszaélést Bejelentd személy kritériumainak), és jogsértésrdl szamol be.

Viéllalkozé - olyan természetes személy, jogi személy vagy szervezeti egység (nem jogi
személy), aki valamely jogaktus alapjan jogképes, és aki Gzleti tevékenységet végez. A
vallalkozék a véllalkozasi tevékenységlik keretein belll tarsas vallalkozok is lehetnek;

Erintett - olyan természetes személy, jogi személy, szervezet vagy csoport, amely
befolyasolja a Tarsasag/Csoport tevékenységét, vagy akit ez a tevékenység kozvetlendl
vagy kdzvetve érint, kiilondsen etikai, tarsadalmi, kornyezeti vagy gazdasagi kérdésekkel
Osszefliggésben. Ami a jogellenes bejelentéseket illeti, az érintett személy lehet barki,
akinek jogos oka van a Vallalat/Csoport miikodésével kapcsolatos jogsértések
bejelentésére, beleértve a munkavallalékat, beszdllitékat, tgyfeleket, befektetbket,
helyi kozosségeket és masokat, akik a tevékenységével kapcsolatban allnak.

A bejelentés cimzettje — az a személy vagy tobb személy, aki jogosult arra, hogy a
Vallalat nevében bejelentéseket kapjon, valamint utéintézkedéseket hajtson végre;

Szabalyzat - ez a dokumentum;

Ellenintézkedések — olyan intézkedések, amelyeket a Vallalat a jogsértés megallapitasa
esetén alkalmazhat, azaz fegyelmi intézkedések, korrekcids és megel6z6 intézkedések;

Bejelentés — a jelen Szabalyzat alkalmazasaban az itt megjelolt mdédon tett barmely
jogsértésre vonatkozd bejelentés, beleértve a kdvetkezbket:

a. A visszaélést bejelent6 személy jelentése a jogsértésrél (belsé jelentés),
b. Jogsértéssel kapcsolatos egyéb jelentések;
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Névtelen bejelentés — olyan bejelentés, amely nem tartalmaz semmilyen személyes
adatot és/vagy a Bejelents személy elérhet6ségét. Megakadalyozza a Bejelent6 személy
személyazonossaganak meghatarozasat;

BelsG jelentés — azt jelenti, hogy a visszaélést Bejelent6 személy a torvénynek
megfelel6en tajékoztatja a Vallalatot a jogsértésrol.

Kiilsé jelentés — az ombudsmanhoz vagy a koztestilethez intézett szdbeli vagy irasbeli
torvénysértési jelentés;

Jogi személy, vallalat vezetdsége — Igazgatdsag,

Rosszhiszemliség — kiilonosen akkor fordul el§, ha a Bejelent6 személy tudja, vagy kell6
gondossaggal tudnia kell, hogy a torvénysértés vadja hamis, nincs jogos alapja, vagy nem
érinti a Vallalat/Csoport érdekeit vagy a kozérdeket, és a kezdeményezett eljaras negativ
kovetkezményekkel jarhat a cimzett szamara;

Johiszemliség — megbizhatd vagy megalapozott meggy6z6dés, amely tényeken és egyéb
objektiv motivacidkon alapul. A j6hiszem(iség nem vehetd figyelembe, ha a cselekvés az
igazsagtalansag érzésébdl vagy a megtorlds vagyabdl ereds személyes megfontolasokon
alapul;

Személyes adat - a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kivll helyezésérdl sz6l6, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
europai parlamenti és tanacsi rendeletben (GDPR) emlitett, azonositott vagy
azonosithatd természetes személyre vonatkozé informacio;

Torvény — 2024. junius 14-i torvény a visszaélést bejelent6 személyek védelmérdl;
Csoport —a POLON-ALFA S.A. altal anyavallalatként alapitott vallalatcsoport;

Bejelentések nyilvantartasa — olyan nyilvantartds, amelyet a Vallalat tart fenn, és
amelyet a jelentés cimzettje nyomon kdvet. A Bejelentések nyilvantartasa a Vallalatban
megvaldsitott  elektronikus jelentések rendszerének adatbazisa. Az adatok
sértetlenségét a specidlis szoftver beszallitdja biztositja (nincs lehet6ség a rekordok
végleges torlésére). A Bejelentések nyilvantartasanak teljességét a bejelentés cimzettjei
érik el, akik kotelesek ebbe a rendszerbe bevinni a nem elektronikus csatornakon
keresztiil érkezé jelentéseket is.




| A VISSZAELESEK (SZABALYTALANSAGOK) BEJELENTESE

1. Barki, akinek tudomasa vagy alapos gyanuja van barmilyen jogsértéssel kapcsolatban, a
jelen Szabalyzatban megjel6lt médon bejelentést tehet.

2.  Abejelentés tartalmazhatja az alabbiakat:

a. Atorvényben leirt jogsértések
b. Egyéb jogsértések

3.  Ajelentés névteleniil is benyujthaté. Az anonimitasra vonatkozé dontést a Bejelent6
személy kifejezetten jelzi. A Vallalat 6sztonzi a jelentések nyilvdnos formaban térténé
benyujtdsat, hogy azok a lehets leggyorsabban és legpontosabban felismerheték
legyenek, mikozben fenntartja a Bejelentd személy maximalis védelmét, beleértve az
adatok teljes kor( titkossagat.

4.  Abejelentéseket elegend6 egy kivalasztott csatorndn keresztiil benyujtani:

a. WhistBoard alkalmazas, amelyet a bejelentések kezelésére terveztek:
https://polon-alfa.whistboard.com

b. postai kézbesités az aldbbi cimre: POLON-ALFA S.A Glinki 155 Street, 85-861
Bydgoszcz, Lengyelorszag, »KEZBESITES A CIMZETT SAJAT KEZEBE«
megjegyzéssel;

c. kijelolt postaldada a Vallalat Bydgoszcz, Glinki utca 155. cimen taldlhaté kdzponti
irodajanak portasfiilkéjében. Az ezen a csatornan keresztil benyujtott jelentést
szorosan lezart boritékban kell elhelyezni, a »KEZBESITES A CIMZETT SAJAT
KEZEBE« megjegyzéssel;

d. Ha a bejelentés a bejelentés cimzettjét érinti, a jelentést a POLON-ALFA S.A.
igazgatosagnak elndkéhez kell eljuttatni a Glinki 155 Street, 85-861 Bydgoszcz
cimre, a ,KEZBESITES AZ IGAZGATOSAG ELNOKENEK SAJAT KEZEBE”
megjegyzéssel.

5.  Annak érdekében, hogy a Vdllalat folytathassa hatékony miikodését, a jelentésnek
tartalmaznia kell minden olyan informaciét, amely a Bejelent6 személy szamara
rendelkezésre all a jogsértéssel kapcsolatban. Ez attdl fligg, hogy a Bejelents személy
milyen informacidkkal rendelkezik.

Példaul:

a. A Bejelentd személy adatai (név és vezetéknév) vagy elérhetGségei (preferalt
e-mail cim),

b. ajogellenes cselekmény észlelésének datuma és id6épontja,

c. ajogsért6 cselekmény bekovetkezésének datuma, id6pontja és helye,
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d. ajogellenes cselekmény korilményeinek leirasa, beleértve a jogellenes cselekmény
keletkezésének részletes leirdsat és a jogsértést elkovetd személy adatait;

e. ajogsértés hatasainak / kovetkezményeinek leirasa.

A bejelentéshez javasolt bejelentd Grlap (sablon) a jelen Szabdlyzat 1. melléklete.

Amennyiben a Bejelentd személy olyan anyagokkal rendelkezik, amelyek bizonyithatjak
a jogsértéseket (pl. dokumentumok, fényképek, felvételek), lehet6ség szerint csatolni
kell azokat a Jelentés benyujtasakor.

Abban az esetben, ha tudomast szerez a Jogellenes cselekményekrdl, a Bejelenté
személynek tilos egyediil barmilyen korrekcids intézkedést tennie, kivéve, ha a
Jogellenes cselekmények megsziintetését célzé intézkedés elmaraddsa a kovetkez6khoz
vezet:

a. harmadik személyek fontos jogainak és szabadsaganak megsértését kockaztatja, vagy
b. visszafordithatatlan kar lehetséges kockazata all fenn.

A fenti 6. pontban megjeldlt esetben a Bejelentd csak a szlikséges intézkedéseket teheti
meg a jogellenes cselekmény orvoslasara.

A BEJELENTES CIMZETTJE

A bejelentés cimzettje szdmdra az integritds és a titoktartds a jelentésekbdl szarmazé
informacidk kezelésére vonatkozd alapelv. A Whistboard alkalmazas, mint a
jelentéstételi csatorndk egyike biztositja a jelentések elektronikus nyilvantartasanak
sérthetetlenségét. A mas csatorndkbdl szarmazé bejelentéseket be kell vinni a
Whistboard alkalmazas jelentési adatbazisaba, ami biztositja a nyilvantartas integritasat.

A bejelentés cimzettjeinek szerepét a Vallalat nevében, a Jogi-Szervezeti Osztaly
munkatdrsai latjak el.

Abban az esetben, ha a Bejelentést a 1. pontban emlitettektdl eltéré személyek kapjak
meg, ezek a személyek kotelesek a Bejelentést haladéktalanul bizalmasan tovabbitani az
el8irt cimzettnek.

A bejelentés cimzettje koteles a bejelentést elfogadni, nyilvantartasba venni és els6
szinten ellendrizni, valamint - amennyiben lehetséges - a bejelentés kézhezvételétdl
szamitott 7 napon belll a bejelentének visszaigazolni a bejelentés elfogadasat (a
tartalom elolvasasa).

A BEJELENTESEK ES AZ UTOINTEZKEDESEK ELLENORZESE

Azok a személyek, akik a Vallalat nevében ellendrzik a Jelentéseket, és utankovetési
intézkedéseket hajtanak végre, a Jogi-Szervezeti Osztalyon dolgozd jogosult személyek.




Miutan a cimzett megerdGsiti a jelentés kézhezvételét, azonnal bizalmasan ellenérzi a
hitelesség megallapitasa és a tovabbi intézkedések megtervezése érdekében. A jelentés
cimzettje koteles pdrtatlanul ellenérizni a bejelentést. A Cimzett ellenérzi, hogy a
jelentés a torvényben megjeldlt jogsértésekkel kapcsolatos belsé jelentés-e, vagy az
egyéb jogsértésekkel kapcsolatos jelentés. A cimzett kdteles a bejelentés
kézhezvételétdl szamitott 7 napon belll megerGsiteni a bejelent6 felé a jelentés
elfogadasat, feltéve, hogy a bejelent6 megadta a kapcsolattartdsi cimet, amelyre a
visszaigazolast kiildeni kell.

Amennyiben a bejelentés érvénytelennek mindsil, a jelentés cimzettje nem hajt végre
tovabbi ellenérzési intézkedéseket, és megfelel6 indoklassal haladéktalanul tajékoztatja
a Bejelent6 személyt az eljaras megsziintetésérél. Mindenekel6tt érvénytelennek
mindsilnek azok a bejelentések, amelyek tartalma alapjan nem egyértelmd, hogy
jogsértés tortént, vagy a szolgaltatott informacidk nem elegendéek az lgy
ellen6rzéséhez és nyomon kovetéséhez.

Ha egy Jelentés egyértelm(ien nem minGsil visszaélés-bejelentésnek (pl. Gizenetek
tomeges terjesztése-SPAM, vagy egymastdl fuggetlen levelek/jelzések gyljteménye), a
bejelentés cimzettje nem tesz tovabbi |épéseket, és ha lehetséges, tdjékoztatja a
bejelent6 személyt az intézkedések lezarasardl.

Ha a bejelentés a jelentés cimzettjét érinti, az Igazgatdsag elndke kijeldli a jelentést
ellen6rz6 személy(eke)t, aki(k) a jelen Szabalyzatban meghatarozott szabalyokkal
0sszhangban nyomon kéveti a jelentést.

Ha az el6zetes ellendrzés sordn bebizonyosodik a Bejelentés jogszer(isége, példaul,
megallapitast nyer, hogy a jelentés megalapozott a jogsértés gyanujanak tekintetében,
a jelentés cimzettje, amennyire csak lehetséges, ténybeli és jogi szempontbdl, azonnal
tovabbi |épéseket tesz, azaz:

biztositja az anyagokat, amelyek bizonyithatjak a jogsértéseket, kiilonosen a digitalis
média eredeti példanyainak biztositasaval és masolatok készitésével, a merevlemezen
vagy a szamitégép memoridjdban Osszegydjtott informaciok és dokumentumok
szkennelésének mentése révén;

ha sziikséges és lehetséges, tovabbi informacidkat kér a visszaélést bejelentd
személytél;

meghatdrozza a Vallalat szervezeti egységét (részleg és a jogsértést elkovets személy);

a jelentésrél egyidejlileg tajékoztatja az igazgatot és az Igazgatdsag tagjat a Vallalat
szervezeti felépitésének megfelel6en, amennyiben a jelentés az alarendelt szervezeti
egységet érinti;

indokolt esetben tajékoztatja az Igazgatdsagot arrdl, hogy sziikség van-e az érintett
vallalat igazgatdsaganak 6sszehivasara;

jegyz6konyvet készit a Bejelentéshez a végrehajtott intézkedésekrdl,
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beleértve a bejelentett jogsértésbdl eredd torvénysértés kockazatértékelését
(a meglévé ismeretek alapjan).

Az |lgazgatdsag tagjat érinté jelentések esetén a jelentés cimzettje tajékoztatja a
Fellgyel6 Bizottsag elnokét az ligyrdl. A Felligyel6 Bizottsaggal konzultélva
tovabbi intézkedésekre kerdl sor.

Névtelen bejelentések esetén a jelentés cimzettje lemondhat a tovabbi ellenrzési
lépések megtételérdl. Ez csak akkor alkalmazhatd, ha a jelentés nem tartalmaz olyan
informacidt, amely lehet6vé tenné a tovabbi [épések megtételét, kilondsen, ha
tartalma helytelen vagy tul homalyos, ami megneheziti a hatékony eljarast (pl. a
nyilvdnossagra hozatal kezelésében részt vevé személyekre vonatkozé helytelen
adatok, a Vallalat érintett részlegének meghatarozhatatlansaga, vagy egyéb olyan
korilmény, amely lehetetlenné teszi a jelentés kivizsgaldsara irdnyuld eljaras
lefolytatasat).

Abban az esetben, ha a bejelentés specialis (a bejelentés cimzettjének ismereteit
meghaladd) kérdéseket érintd szabalysértéssel kapcsolatos, a bejelentés cimzettje
az illetékes (fent a 6d. pontban felsorolt) felligyel6vel valé konzultaciot kovetéen
bizalmasan konzultal a Vallalat mas, relevans ismeretekkel rendelkez6 személyeivel
vagy a Vallalatot kiszolgalé kiilsé szervezetekkel, kiilondsen a konyvelbvel vagy a
jogi tandcsadéval.

Az alkalmazottaknak és a munkaszerz&déstdl eltér6 szerz6déssel rendelkezd
egyéb munkatarsaknak a lehet6 legnagyobb mértékben egyitt kell mikodnilik
a Cimzettel a Szabdlyzat szerinti kdtelezettségeik teljesitése soran.

A vizsgalatot kbvet6en, amikor az Gigy koriilményei ezt indokoljak, a jelentés cimzettje
ajanlasokat tesz az Igazgatdsdg szdmara a tovabblépés mddjara vonatkozdan.

A tovabbi eljaras soran elemzik a benyujtott dokumentumokat, javaslatot
tesznek és dontenek a jogsértések kikliszobolésérdl.

A jelentés kézhezvételétél szamitott legfeljebb 3 hénapon beliil utdintézkedéseket
kell végrehajtani, beleértve a belsé vizsgalatot és a jelentés cimzettje vagy a vallalat
altal hozott megfelelé hatarozatokat.

A bejelentés cimzettje az utdintézkedések befejezését kovetben, de legkésébb a
bejelentés elfogadasanak megerGsitését koveté 3 hdnapon belill (illetve a jelentés
benyujtasatol szamitott 7 napon belll, ha nincs megerGsités az elfogaddsrol),
visszajelzést ad a Bejelents személynek. A visszajelzés a lefolytatott vizsgalatra, valamint
a jogsértések orvoslasa érdekében tett vagy tervezett intézkedésekre (vagy azok
elmaradasanak indokldsdra) és az ilyen intézkedések indokaira vonatkozik, feltéve, hogy
a visszaélést bejelent6 megadta a kapcsolattartasi cimet, amelyre ezt az informaciét
tovabbitani kell.




Vi

ELLENINTEZKEDESEK

Ha megallapitast nyer, hogy a jogsértések megtorténtek, megfelelS [épéseket kell
tenni a jogsértések megsziintetésére és jovGbeli megel6zésére, példaul megfeleld
eljaras bevezetésével, tovabbi ellenbérzések vagy képzések tartasaval.

A Villalat a hatalyos jogszabalyok keretein belll a szabalysértékkel szemben a
jogszabdlyokban eldirt szankcidkat és egyéb fegyelmi jellegli intézkedéseket
alkalmazhat, és 6nall6 bejelentést tehet a hatdsagok felé, vagy polgari eljarast
kezdeményezhet.

BEJELENTESEK NYILVANTARTASA, JELENTESI KOTELEZETTSEG ES
FELUGYELET

Minden bejelentés a Vallalat altal fenntartott és a jelentés cimzettje altal kezelt
jelentések nyilvantartasaba vald bejegyzéshez kotott.

A bejelentések nyilvantartdsdban a kovetkezd adatok szerepelnek:
a. abejelentés szama,
b. abejelentés benyujtasanak id6pontja,
c. ajogsértéstargya,
a visszaélést bejelents személy és a jelentés altal érintett személy azon

o

személyes adatai, amelyek az emlitett személyek azonositasahoz sziikségesek,
e. avisszaélést bejelent6 személy kapcsolattartasi cime (ha megadta),

a végrehajtott utdintézkedésekre vonatkozd informacidk,
g. az lgy lezarasanak id6pontja.

A nyilvantartasban szerepl6 személyes adatokat és egyéb informaciokat azon naptari év
végét kovet6 3 évig kell megdbrizni, amelyben az utdintézkedés befejez6dott, vagy az
ezen intézkedések altal kezdeményezett eljarasok lezarultak.

A Cimzett minden naptari negyedév végén anonimizalt jelentést készit és kild a Vallalat
igazgatdsaganak, amely tartalmazza a bejelentések osszefoglaléjat és a végrehajtott
utdintézkedésekre vonatkozé informaciokat. A negyedéves jelentési kdtelezettség nem
teljestl, ha a Vallalat nem kapott jelentést minden negyedévben.

A jelentésekrél gy(jtott névtelen informdacidk a Vallalat/Csoport torvény szerinti
tdjékoztatasi kotelezettségének teljesitése részeként kozzétehetsk.

A jelen Szabalyzat végrehajtasanak felligyeleti jogat az Igazgatdsag nevében az alelnok,
a Vallalat pénziigyi igazgatdja gyakorolja.




Vi

A VISSZAELEST BEJELENTO SZEMELYEK VEDELME

A Villalat mindent megtesz annak érdekében, hogy a visszaélést bejelent§ személy,
valamint a jelentés elkészitésében kdzrem(ikodd személyek és a visszaélést bejelenté
személyhez kapcsolédd személyek megtorld, elnyomd, diszkriminativ vagy mas
tisztességtelen banasmaddtél védve legyenek.

A bejelentés megtételével kapcsolatban, ha a munkdt munkaviszony alapjan
nyujtottak/nyudjtjak, a bejelentével szemben nem alkalmazhatok megtorlé intézkedések,
kalénosen az alabbiak:

a. a foglalkoztatds megtagadasa,
b. a munkaszerzédés felmondassal vagy anélkil torténé megsziintetése,

c. aprébaidés munkaszerz6dés megszlinését kovetSen hatarozott ideji
munkaszerz6dés megkotésének elmulasztdsa, egy mdsik hatdrozott idejli vagy
hatdrozatlan idejd munkaszerz6dés megkotésének elmulasztasa, a hatarozott
idejli munkaszerz6dés megsz(inését kbvetéen hatdrozatlan idejl
munkaszerz6dés megkotésének elmulasztdsa - amennyiben a bejelentének
jogos elvardsa volt, hogy ilyen szerz6dést kotnek vele;

d. a munkabér 6sszegének csokkentése,
e. el6léptetés felfliggesztése vagy elmaradasa,

f. a munkabéren kivili, munkdval kapcsolatos juttatdsok elmaraddsa vagy
csokkentése,

g. a munkavallald athelyezése alacsonyabb munkakoérbe,
h. afoglalkoztatas vagy a munkavégzés felfliggesztése,
i. amunkavallalé aktualis feladatainak egy masik munkavallaléra torténd atruhazasa,

j.  amunkavégzés helyének vagy a munkaid6-beosztasnak a kedvezétlen
megvaltoztatdsa,

k. negativ teljesitményértékelés vagy negativ munkahelyi visszajelzés,

I. fegyelmiintézkedés elrendelése vagy alkalmazdsa, beleértve a pénzblintetést
vagy hasonlé jellegl intézkedést,

m. kényszerités, megfélemlités vagy kirekesztés, zaklatds, diszkriminacio,
kedvez6tlen vagy igazsagtalan banasmad,

n. aszakmai tovabbképzésben vald részvétel megtagaddasa vagy a kivalasztasbol
vald kihagyas,

o. indokolatlan orvosi vizsgalat, beleértve a pszichiatriai vizsgalatot is, amennyiben
a kilon rendelkezések lehet6vé teszik a munkavallald ilyen vizsgalatra torténd
beutalasat,




p. egy adott 4gazatban vagy iparagban a jov6beli foglalkoztatas megnehezitése
érdekében tett intézkedések informalis vagy formalis agazati vagy agazati
megallapodas alapjan,

g. pénziigyi veszteség okozasa, beleértve a gazdasagi veszteséget vagy a jovedelem
elvesztését,

r. egyéb nem anyagi jellegli karok, beleértve a személyes jogok megsértését is.

A fenti tilalom kiterjed a (2) bekezdésben felsorolt tevékenységek elkovetésére
irdnyuld kisérlet elGkészitésére, fenyegetésre is. Ha a munkat vagy szolgdltatdst a
munkaviszonytdl eltéré jogviszony alapjan nyujtottak/nyujtjak, amely a munkavégzés
vagy szolgaltatas nyujtasanak, illetve valamely funkcié vagy szolgaltatas teljesitésének
alapjat képezi, a (2) bekezdés megfelel6en alkalmazandd, amennyiben a nyujtott
munkavégzés vagy szolgaltatds jellege, illetve a funkcié vagy szolgaltatas teljesitése
nem zarja ki az ilyen cselekménynek a bejelentdére vald alkalmazasat.

Ha a munkat vagy szolgaltatdst a munkaviszonytdl eltéré jogviszony alapjan
nyUjtottak/nydjtjak, amely a munka vagy szolgaltatas nyujtasanak, illetve valamely
funkcid vagy szolgaltatds teljesitésének alapjat képezi, a bejelentés vagy a
nyilvanossadgra hozatal nem képezheti megtorlds vagy megtorldsi kisérlet vagy
fenyegetés alapjat, ideértve kiilondsen az aldbbiakat:

a. olyan szerz6dés felmonddsa, amelyben a bejelent6 szerz6d6 fél, kilondsen aruk
értékesitésére vagy szallitdsara, illetve szolgaltatasok nyujtdsara vonatkozéan, az
ilyen szerz6déstdél valé eldllds vagy annak azonnali hatalyd felmondasa;

b. kotelezettség elbirdsa vagy valamely jogosultsag, kilondsen engedmény, engedély
vagy mentesség megadasanak megtagaddsa, korlatozdsa vagy visszavonasa.

A Villalat minden esetben koteles sajat maga megbizhatdan felmérni, hogy a (2)
bekezdésben emlitett, a bejelentével szembeni intézkedések megtorld jellegliek-e
és/vagy a bejelentés benyujtasahoz vagy tartalmahoz kapcsolédnak-e.

A bejelent6vel szembeni megtorld intézkedéseket az alkalmazandd joggal 6sszhangban
ellendrizni és buntetni kell.

Minden bejelent6re, valamint a bejelentés megtételében segité személyekre és a
bejelentével kapcsolatban allé személyekre az altaldnosan alkalmazandé jogszabalyok
altal biztositott védelem vonatkozik.

A bejelent6vel, a bejelentésben segédkezé személlyel és a bejelentével kapcsolatban
allé személlyel szembeni barmilyen megtorlas a jogalany altal kezdeményezett fegyelmi
eljaras targyat képezheti.

AVII. fejezet rendelkezései a bejelent6t segit6 vagy vele kapcsolatban all6 jogi személyre
vagy mas szervezeti egységre is vonatkoznak. Kiiléndsen, ha az a bejelentd tulajdonaban
van, vagy a visszaélést bejelent6 személyt alkalmazza.




10.

Vil

IX

A VII. fejezet kozvetlenll a torvénybdl eredé rendelkezései nem vonatkoznak a
visszaélést bejelent6 személyen kivil mas bejelenté személyre. Ugyanakkor minden
jéhiszem(ien bejelentd személyre vonatkozik a k6zolt informdacidk bizalmas kezelése. A
Vallalat lehet6vé teszi a névtelen bejelentést.

ROSSZHISZEMU BEJELENTESEK

A rosszhiszem(en készitett, téves informacidkat tartalmazo bejelentés jogellenes.

A hamis informdcio szandékos bejelentése vagy nyilvdnossagra hozatala miatt sérelmet
szenvedett személynek jogaban all kartéritést vagy sérelemdijat kérni kdzvetlenil a
bejelent6tol.

A rosszhiszem(i bejelent6re nem vonatkozik a VII. bekezdésben meghatdrozott
védelem.

KULSO JELENTESEK

A Villalat altal szorgalmazott belsé bejelentési csatornakon keresztiil torténé
bejelentésen kiviil a bejelent6 kiilsé bejelentést is tehet, azaz bejelentést tehet az
ombudsmannak vagy valamely érintett hatdsagnak, beleértve adott esetben az
Eurdpai Unié intézményeit, szerveit vagy Ggynokségeit is.

A kiils6 jelentés benyujtasa nem fosztja meg a bejelentét a fent emlitett VII.
fejezetben leirt védelem jogatdl.

Kils6 jelentés készithetd belsd jelentés készitése nélkiil is.

A kiilsé jelentéseket az egyes hatdsagok altal elGirt kiilon eljarasokkal 6sszhangban kell
elkésziteni.

SZEMELYES ADATOK KEZELESE

A jelen Szabalyzatban emlitett nyilvantartasban szerepl6 személyes adatok
adatkezel6je a Vallalat.

A védett eljardsban megjel6lt tevékenységek végzése soran gyl(ijtott személyes
adatoknak meg kell felelnilik a vonatkozd jogszabalyoknak és a Véllalat személyes
adatok védelmére vonatkozo bels6 szabalyzatanak.

A visszaélést bejelentd személy személyes adatait, amelyek lehetévé teszik a
bejelent6 személyazonossdaganak megallapitdsat, a bejelent6 kifejezett
hozzdajaruldsa nélkiil tilos illetéktelen személyeknek atadni.

A 3. pont (fenti) bekezdése nem alkalmazandd, ha a kozzététel kdzjogi szervek vagy
birdosdgok — nyomozasok vagy birdsagi eljarasok keretében jogi kotelezettség,
ideértve a bejelentett személy védelemhez vald joganak biztositasat is.




A Villalat a bejelentés kézhezvételét kdvetGen a jelentés elfogaddsahoz vagy a
vizsgdlat lefolytatasahoz sziikséges mértékben kezeli a személyes adatokat. A jelentés
feldolgozasa szempontjabdl nem relevans és megalapozatlan jelentésekben szerepl6
személyes adatok nem gydjthet6k, és ha véletlenil 6sszegydjtik 6ket, azonnal térdini
kell. Az ilyen adatok torlésének 14 napon belll meg kell torténnie azt kdvetSen, hogy
megallapitast nyert, hogy az adatok nem relevansak az ligy szempontjabadl.

A jelentés elfogaddsdval vagy a meghozandé utdintézkedésekkel kapcsolatban kezelt
személyes adatokat, valamint a jelentéssel kapcsolatos dokumentumokat azon naptari
év végét kovetd 3 évig kell megbrizni, amelyben a kiilsé jelentést az utdintézkedések
meghozataldra illetékes hatdsaghoz benyujtottak, vagy amelyben a vizsgalat és az
abbdl eredd utdintézkedések lezarultak, illetve az ezen intézkedések altal
kezdeményezett eljardsok befejezédtek.

7. A személyes adatokra vonatkozo részletes tdjékoztatod zaradék a jelen Szabalyzat 2.

Xl

melléklete.

HATALYBALEPES

Ezt a Szabalyzatot a Vallalat szakszervezetével folytatott, 2024. szeptember 12-én
lezarult konzultacidkat kovetSen készitettiik. A jelen Szabdlyzat a Vallalat
munkavallaldival torténd kozlésétsl szamitott 7 nap elteltével 1ép hatalyba, a Vallalat
altal alkalmazott szokdsos médon.

A Villalat a toborzas vagy a szerz6déskotést megel6z6 targyaldsok megkezdésekor
tdjékoztatia a munkara jelentkez6t (munkaviszony vagy munkavégzésre,
szolgaltatasnyujtasra, feladatellatdsra vagy szolgaltatasra jogositd egyéb jogviszony
alapjan) a belsé jelentési szabalyzatardl.




MELLEKLET 1

A BEJELENTES ELKESZITESENEK DATUMA ES HELYE:

A BEJELENTO SZEMELY VEZETEKNEVE ES UTONEVE:

BEOSZTAS/MUNKAKOR:

ELERHETOSEGEK: (kiilondsen e-mail cim):

P

A BEJELENTO URLAP TARTALMA (SABLON)

Azon személy(ek) adatai, aki(k) a jelentés targyat képezd torvénysértést elkdvette(k), hozzajarult(ak) annak
bekovetkezéséhez, vagy akinek(k) tovabbi cselekményei a torvénysértés bekovetkezéséhez vezethetnek.

VEZETEKNEV ES UTONEV:

BEOSZTAS/MUNKAKOR:

Azon személy(ek) adatai, akik a bejelentés targyat képez6 torvénysértés dldozatai, vagy akik dldozattd
valhatnak:

VEZETEKNEV ES UTONEV:

BEOSZTAS/MUNKAKOR:

A BEJELENTES TARGYAT KEPEZ®O JOGSERTESEK:

BIZONYITEK:

A BEJELENTEST KESZITO® SZEMELY NYILATKOZATA:

Kijelentem, hogy e bejelentés elkészitésével:

e j6hiszemien cselekszem,

o meggy6z6désem, hogy a kozolt informacidkban foglalt allitdsok igazak,

e abejelentést nem haszonszerzés céljabdl készitem,

e akozolt informaciok legjobb tudasom szerint a valésagnak megfelelnek, és a jelentés
targyaval kapcsolatban minden altalam ismert tényt és kériilményt feltartam,

e abejelentés a Vallalatot vagy a kozérdeket érinti.

Datum és alairas:




MELLEKLET 2

Td4jékoztatasi zaradék a Bejelents személy szamara
(a Bejelentd (rlap részeként)

TAJEKOZTATAS A SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL JOGSERTESEK
BEJELENTESEVEL KAPCSOLATBAN

I A bejelentés benyujtasanak médja

A jelentés benyujtasanak madjatél fligg, hogy torténik-e személyes adatok kezelése.

1.

Névtelen

Ha anonim maddon készit jelentést - nem kell megadnia adatait. A jelentést elfogadé
személy nem fogja tudni az On személyazonossagat, és ennek eredményeként nem
fogjuk kezelni az On személyes adatait.

Figyelem! Az esemény leirdsa utalhat a személyazonossagara. Ha teljesen névtelen
szeretne maradni, kérjiik, ne adjon meg semmilyen azonosithatod informaciot.

Nyilvanos

Ha On adatainak megaddasaval készit jelentést, a személyazonossagat csak a
feljogositott személyek, azaz kiiléndsen a jelentés cimzettje fogja megismerni.

Figyelem! Jelentésének kdzzététele nem jelenti az On adatainak a szervezeten beliili
terjesztését - kotelesek vagyunk azokat bizalmasan kezelni. Az adatszolgaltatas
mindig 6nkéntes, és csak Ontél fliigg. Ha fenntartdsai vannak az adatok kézlésével
kapcsolatban, valassza névtelen bejelentés opciot.

Ha ugy dontott, hogy nyilvanos jelentést készit, vagy ha névtelen bejelentése olyan
informaciot tartalmaz, amely azonositja Ont, akkor feldolgozzuk személyes adatait. Ezért
kérjlik, tekintse meg az aldbbi informacidkat arrdl, hogy hogyan fogjuk az adatait kezelni.

Il Tajékoztatasi zaradék

1.

Tajékoztatjuk, hogy az On adatkezelSje a POLON-ALFA S.A. (székhelye:
Bydgoszcz, irdnyitdszam: 85-861, cim: ul. Glinki 155, bejegyezve a Bydgoszcz-i
Kerileti Birdsag Xlll. Kereskedelmi Osztalya altal vezetett vallalkozéi
nyilvantartasba, cégjegyzékszam (KRS): 0000718974, adészam (NIP): 554-03-11-
901, Statisztikai cégazonositdszam (REGON): 091193376), torzst6ke Osszege:
474.350,00 PLN, teljes mértékben befizetve (a tovabbiakban: ,,Adatkezel6”).

Az Adatkezel§ a fenti elérhetGségeken vagy az alabbi e-mail cimen érhetd el:
ochrona_danych@polon-alfa.pl

Az On személyes adatait a kdvetkez8 célokbdl dolgozhatjuk fel:

a) A jelentés ellenGrzése, a jogsértések megel6zése, azon korilmények

meghatdrozasa, amelyek k6zo6tt az ilyen jogsértések el6fordulnak, valamint a
lehetséges kdvetkezmények megfogalmazdasa a jogsértések elkdvetdi szamara.



mailto:ochrona_danych@polon-alfa.pl

A személyes adatok feldolgozasanak jogalapja az AdatkezelS vagy egy harmadik fél
jogos érdeke (a RODO 6. Cikk (1) bekezdésének f) pontja), amely biztositja a Vallalat
jogi és pénziigyi biztonsagat a csalas és a jogsértések megel6zése érdekében. Ha a
bejelentés vagy a vizsgalat sordn szerzett informacidk kilénleges adatkategoridkat is
tartalmaznak (pl. egészségiigyi adatok), akkor azokat az unids vagy tagallami jog
alapjan feldolgozhatjuk, ha fontos kzérdekbdl sziikséges. — Ha az adatok
megfelel6ek a megjeldlt cél szempontjabdl, nem sértik az adatvédelemhez valé jog
lényegét, és megfeleld, konkrét intézkedéseket biztositanak az On alapvetd jogainak
és érdekeinek védelmére, példaul a RODO 9. cikk (2) bekezdésének g) pontja alapjan;

b) Kovetelések esetleges megallapitdsa és kivizsgdlasa vagy kovetelésekkel szembeni
védekezés - az adatkezelés jogalapja az adatkezel6 jogos érdeke (RODO 6. cikk (1)
bekezdés f) pont)) a jogok védelme.

Az Adatkezel8 biztositja az On személyes adatainak bizalmas kezelését a kapott jelentéssel
kapcsolatban. Ezért az On adatait csak az Adatkezel§ &ltal felhatalmazott személyek, a
jogszabdlyi rendelkezések alapjan erre jogosult szervezetek (pl. birésagok), valamint olyan
szervezetek, amelyeknek az Adatkezel8 az On kérésének befogadasihoz és feldolgozasahoz
szlikséges mértékben tovabbitotta az adatokat - kilondsen lgyvédi irodak, informatikai
eszkozoket nyujtéd szervezetek - kaphatjak meg.

A személyes adatokat azon naptari év végét kovetd 3 évig kezelik, amelyben (i) a kiilsé
bejelentést tovabbitottak az utdintézkedések megtételére illetékes hatdsagnak, vagy (ii)
amelyben a vizsgdlatot és annak utankovetését befejezték, vagy az ezen intézkedések altal
kezdeményezett eljarast megsziintették. Ezen tulmenden, bizonyos esetekben az
esetleges kovetelések eléviilési ideje hosszabb lesz a fent emlitett idészakoknal - azok
elévilési idejéig.

Az Adatkezel6 nem tovabbit adatokat az Eurépai Gazdasagi Térségen kiviilre.

On jogosult arra, hogy hozzaférést kérjen az adataihoz, beleértve az adatai masolatanak
megszerzéséhez vald jogot, kérheti az adatai helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, valamint tiltakozhat az adatai kezelése ellen, amennyiben az On adatainak
kezelése az Adatkezel6 jogos érdeke alapjan torténik.

Ha Ugy itéli meg, hogy az Adatkezel8 az On személyes adatait jogellenes médon kezeli,
joga van panaszt tenni egy felligyeleti hatésagnal (a személyes adatok védelméért
felelGs hivatal elndke).

Az adatszolgaltatas onkéntes, és csak Ontél fiigg. Teljesen névteleniil is tehet
bejelentést. Az adatok megaddsa lehet6vé teszi, hogy a bejelentés cimzettje Ujra
kapcsolatba Iépjen Onnel (pl. az On &ltal leirt incidens kériilményeinek tisztazasa
érdekében). Ha nem ad meg személyes adatokat, az megnehezitheti vagy lehetetlenné
teheti a bejelentés ellen6rzését és a vizsgalat lefolytatasat.




10. Az Adatkezel6 nem végez automatizalt dontéshozatalt (ideértve a profilalkotast is)
tartalmazo tevékenységeket az érintettekkel kapcsolatban.




